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ระบบ CABNET ระบบปจจุบัน 
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จัดทําเรื่องเสนอ ครม. 

1 
เจาหนาที่กรมจัดทําเร่ืองเสนอ ครม. 

เจาหนาที่กรมจัดทําเรื่องเสนอ ครม. โดย

ใช Template ของ สลค. 

ปคร. ตรวจสอบความถูกตองของเร่ือง

และสงเร่ืองผานระบบ CABNET ใน

รูปแบบ file 

ตรวจสอบเรื่อง

และสงให สลค. 

2 

เจาหนาที่สารบรรณของกระทรวงสง

เร่ืองให สลค. ในรูปแบบเอกสาร 

ปคร. ตรวจสอบความถูกตองของเร่ือง 

ตรวจสอบเบ้ืองตนและ

สงใหสํานัก/กอง ที่รับผิดชอบ

3 เจาหนาที่สารบรรณของ สลค.  
ตรวจสอบเร่ืองเบ้ืองตน สงเร่ือง

พรอมปกเร่ืองเดิมใหสํานัก/กอง 

และลงขอมูลในระบบสารบรรณ

อัตโนมัติ 

ส
ล
ค

. 

เจาหนาที่สารบรรณของ สลค. รับเร่ือง

บนระบบ CABNET และตรวจสอบเรื่อง

เบ้ืองตน แลวสงเรื่องใหสํานัก/กองผาน

ระบบ CABNET 

สํานัก/กองรับเรื่องและ

มอบหมายการดําเนินการ

4 เจาหนาที่ กบท. รับเร่ืองและ

ดําเนินการ 
-  สนธ. สอค. สงเร่ืองและปกเร่ือง

เดิมให จนท. 
-  สวค. สพต. สงเร่ืองและปกเร่ือง

เดิมให ผอ.สํานักมอบหมาย จนท. 
- ลงขอมูลในระบบสารบรรณ

อัตโนมัติ 

เจาหนาที่ กบท. รับเร่ืองจากระบบ 

CABNET แลวดําเนินการ 

-  สนธ. สอค. สงเร่ืองให จนท. 

-  สวค. สพต. สงให ผอ.สํานักมอบหมาย 

จนท. 

ผอ.สํานัก ตรวจสอบและลงนาม 

ในหนังสือ 
ผอ.สํานัก ตรวจสอบและลงนามบน

ระบบ CABNET 

6 

ศึกษาและตรวจสอบ

ความครบถวนของเรื่อง  

และดําเนินการขอขอมูลเพ่ิมเติม

และขอความเห็นจากหนวยงาน 

ที่เกี่ยวของ

5 
เจาหนาที่จัดทําเรื่องของ สลค. (จวค. 

นิติกร อาลักษณ)  

- รับเร่ืองจากระบบ CABNET 

- ศึกษาเร่ืองและตรวจสอบความ

ครบถวนของขอมูล 

-  กรณีขอมูลไมเพียงพอ จะยกราง

หนังสือขอขอมูลเพ่ิมเติมบนระบบ 

CABNET และสงให ผอ.กลุม/ผอ.สํานัก

ผานระบบ CABNET 
-  กรณีขอมูลครบถวน จะยกรางหนังสือ

ถามความเห็นบนระบบ CABNET และสง

ให ผอ.กลุม/ผอ.สํานักผานระบบ 

เจาหนาที่จัดทําเรื่องของ สลค. 

(จวค. นิติกร อาลักษณ)  
-  ศึกษาเร่ืองและตรวจสอบความ

ครบถวนของขอมูล 
-  กรณีขอมูลไมเพียงพอ จะยกราง

หนังสือขอขอมูลเพ่ิมเติม 
-  กรณีขอมูลครบถวน จะยกราง

หนังสือถามความเห็น 
-  การยกรางหนังสือจะทําบนระบบ 

CABNET แลว Print ออกมาจัด
แฟมเสนอตอไป 

ภาพรวมกระบวนการจัดทําเร่ืองเสนอคณะรัฐมนตรีในชวงการปฏิบัติงานคูขนาน
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ประสานขอความเห็น 

จัดทําความเห็น 

เจาหนาที่กรม/หนวยงานที่เกี่ยวของ

จัดทําความเห็น โดยใช Template ของ 
สลค. และเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น 

และสงให ปคร.   

ปคร. รับเร่ืองผานระบบ CABNET 

และสงใหกรม/หนวยงานท่ีเก่ียวของใน

กระทรวงตอบความเห็น

สงความเห็น 

6 

7 

8 

เจาหนาที่ของกระทรวงสงเร่ือง 

ใหกรม/หนวยงานท่ีเก่ียวของ 

ในกระทรวงตอบความเห็น 

เจาหนาที่กรม/หนวยงานที่เกี่ยวของ

จัดทําความเห็นเสนอผูบังคับบัญชา

ตามลําดับชั้น 

เจาหนาที่สารบรรณของกระทรวง

สงหนังสือตอบความเห็นให สลค. 

5 

จัดทําบันทึกเสนอ

นรม./ร.นรม. 

10 

ส
ล
ค

. เจาหนาที่จัดทําเรื่อง (จวค. นิติกร อาลักษณ) 

จัดทําบันทึกเสนอ นรม. /ร.นรม. บนระบบ 

CABNET และสงใหผูบริหารผานระบบ CABNET เจาหนาที่จัดทําเรื่องของ สลค. (จวค. 

นิติกร อาลักษณ) ยกรางบันทึกเสนอ 

นรม./ร.นรม. (การยกรางบันทึกเสนอ 

นรม./ร.นรม. จะทําบนระบบ CABNET 

แลว Print ออกมาจัดแฟมเสนอ)

การเสนอ

ผูบังคับบัญชา 

พิจารณาผานเรื่อง 

หรือลงนาม 

เจาหนาที่จัดทําเรื่องของ สลค. สงหนังสือ

ผานระบบ CABNET ให ผอ.กลุม/ผอ.สํานัก 
ผอ.กลุม/ผอ.สํานัก ตรวจสอบเรื่อง 

บนระบบ CABNET หากมีการแกไข 

ใหสงกลับไปท่ี จนท. หากเห็นชอบ 

ใหสงไปท่ี รอง ลคร./ลคร. 

11 
เจาหนาที่จัดทําเรื่อง เสนอแฟมตอ 

ผอ.กลุม/ผอ.สํานัก 
ผอ.กลุม/ผอ.สํานัก ตรวจสอบ

เอกสารและดําเนินการให จนท. 

ปรับแกจนแลวเสร็จและสงให กบท. 
เจาหนาที่ กบท. นําแฟมเสนอ  

รอง ลคร. /ลคร. 

เลขานุการ รอง ลคร. /ลคร. รับ

แฟมเร่ืองแลวดําเนินการตรวจสอบ

กอนเสนอผูบริหาร 

ผูบริหาร ตรวจสอบและลงนามใน

เอกสาร 

เลขานุการ รอง ลคร./ลคร. รับเร่ือง

ผานระบบ CABNET และดําเนินการ

ตรวจสอบเร่ือง แลวนําเสนอผูบริหาร 
- เสนอผาน CABNET 

- เสนอเปนเอกสาร Print เอกสารเสนอ

ผูบริหาร ตรวจสอบและลงนามบนระบบ 

CABNET  

ปคร. ตรวจสอบความถูกตองและสง

ความเห็นในรูปแบบ file ให สลค. ผาน

ระบบ CABNET  

การสงเรื่องให 

นรม./ร.นรม./รัฐ-นร. 

12 

เจาหนาที่สารบรรณของ สลค. สง

แฟมเร่ืองให จนท. สลน. 

เจาหนาที่สารบรรณของ สลค. สงแฟม

เร่ืองให จนท. สลน. 

13 

รับความเห็นและ

ขอมูลเพ่ิมเติม 

9 เจาหนาที่จัดทําเรื่องของ สลค. รับ

ความเห็นผานระบบ CABNET

เจาหนาที่สารบรรณของ สลค. รับ

หนังสือความเห็น และสงใหสํานัก/กอง 

เจาหนาที่ กบท. รับเร่ืองและสงให

เจาหนาท่ีจัดทําเรื่องของ สลค. 
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12 

อนุมัติเรื่องใหเขา ครม. 
13 

น
ร
ม
./

 ร
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นรม./ร. นรม. พิจารณาอนุมัติ นรม./ร. นรม. พิจารณาอนุมัติ 

แจงผลการอนุมัติ

แกสวนราชการ

14 

เจาหนาที่สารบรรณของ สลค.  
-  รับเร่ืองจาก สลน. ในรูปแบบ

เอกสารและนําเขาระบบ CABNET  
-  ระบบจะแสดงผลการอนุมัติ 

ใหผูท่ีเก่ียวของทราบ 

รับทราบผล

การอนุมัติเรื่อง 

ใหเขา ครม.

15 ปคร. ทราบผลการอนุมัติและ

ประสานผูเก่ียวของให

จัดเตรียมขอมูลในการชี้แจง

ให รมต. หรือผูแทนหนวยงาน 

ส
ล
ค

. 
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น
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จัดวาระการประชุม 

16 เจาหนาที่ กปค. จัดทําบัญชีชื่อเร่ือง

ในระเบียบวาระการประชุมบน

ระบบ CABNET 

เจาหนาที่ กปค. จัดทําวาระการ

ประชุม บน CD 

สงหนังสือเชิญประชุม 

17 เจาหนาที่ กปค.  สงหนงัสือเชิญ

ประชุมและบัญชเีร่ืองในระเบียบวาระ

การประชุมผานระบบ CABNET

เจาหนาที่สารบรรณ สลค. สงหนังสือ

เชิญประชุมพรอม CD วาระการ

ประชุม 

ส
ล
ค

. 

รับแจงระเบียบวาระ-

ส.เชิญประชุม ครม.  

18 

ปคร. รับแจงระเบียบวาระการประชุม

และแจงใหผูเก่ียวของเตรียมชี้แจงตอ 

ครม. 

ส
ว
น
ร
า
ช
ก
า
ร
 

เจาหนาที่สํานักงาน รมต. รับแจง

ระเบียบวาระการประชุม-ส.เชิญประชุม

เจาหนาที่สํานักงาน รมต. รับวาระ

การประชุม 

ปคร. รับวาระการประชุม 
19 

เจาหนาที่สารบรรณของกระทรวง 

รับหนังสือเชิญและเอกสาร

ประกอบวาระการประชุม และ 
สงให รมต. และปคร. 

เจาหนาที่สารบรรณของ สลค.  
-  รับเร่ืองจาก สลน. และลงขอมูลใน

ระบบสารบรรณอัตโนมัติ 
- สงเอกสารใหสํานัก/กองเจาของเร่ือง  

เจาหนาที่ กบท.  
- สงบันทึกใหเจาหนาท่ีเจาของเรื่องเพ่ือ

จัดเอกสารประกอบเร่ือง แลวสงบันทึก

พรอมเอกสารประกอบให กปค.
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ประชุม ครม.  

19 กรณีวาระจร เจาหนาท่ี กปค. รับเร่ือง 

ในรูปแบบเอกสาร และเม่ือ นรม. เห็นชอบ

แลว จึง scan ลงระบบ CABNET  

กรณีวาระจร เจาหนาท่ี กปค.

รับเร่ืองแลว เสนอ ลคร. ใหพิจารณา

เสนอ นรม. 

ส
ล
ค

. 

จัดทํารางมติ ครม.  

20 
เจาหนาที่ยกรางมติ (จวค. นิตกิร) ดําเนินการ

ยกรางมติ โดยใช Template ในระบบ 

CABNET และเสนอผูบริหาร

เจาหนาที่ยกรางมติ (จวค. นิตกิร) 

ดําเนินการยกรางมติเสนอ ผอ.สํานัก/

ร.ลคร./ลคร. (การยกรางมติ จะทํา

บนระบบ CABNET แลว Print 
ออกมาจัดแฟมเสนอ) 

ผูบริหาร (ผอ.สํานัก/ร.ลคร/ลคร.) พิจารณา

ตรวจสอบมติ 

18 

ผูบริหาร (ผอ.สํานัก/ร.ลคร./ลคร.) 
ตรวจสอบมติ และลงนาม 

แจงยืนยันมติ ครม.  

22 เจาหนาที่ผูจัดทําเรื่อง (จวค. นิติกร

อาลักษณ) จัดทําหนังสือยืนยันมติโดย

ใช Template บนระบบ CABNET  

ส
ล
ค

. 

เจาหนาที่จัดทาํเรื่องของ สลค. 

(จวค. นิตกิร อาลักษณ)  ยกราง

หนังสือยืนยันมติ (การยกราง

หนังสือจะทําบนระบบ CABNET 

แลว Print ออกมาจัดแฟมเสนอ) 

ผูบริหาร (ผอ.สํานัก/ร.ลคร./ลคร.) ให

ความเห็นชอบ 

ผูบริหาร (ผอ.สํานัก/ร.ลคร./ลคร.)  

ลงนามในหนังสือยืนยันมติ 

รับมติ ครม. 

23 

ปคร. รับมติ ครม. และดําเนนิการตอไป 

ส
ว
น
ร
า
ช
ก
า
ร
ท
ี่เก
ี่ย
ว
ข
อ
ง
 เจาหนาที่สํานักนักงาน รมต. รับมติ ครม. 

และดําเนนิการตอไป 

เจาหนาที่สารบรรณของกระทรวง 

รับมติ ครม. และสงให รมต./ปคร. 

เจาหนาที่สํานักงาน รมต. รับมติ ครม. 

และดําเนนิการตอไป  

ปคร. รับมติ ครม. และดําเนนิการตอไป 

หากมีขอสงสัยเก่ียวกับการใชระบบ CABNET 
กรุณาติดตอ Help Desk 571-573 

ตรวจสอบมติ ครม. 
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. รมต. ที่ไดรับมอบหมาย ตรวจสอบ/ 

ใหความเห็นชอบมติ ครม. 

รมต. ที่ไดรับมอบหมาย 

ตรวจสอบ/ใหความเห็นชอบมติ 


